Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w
Mogilnie
88-300 Mogilno Ul. Marii Konopnickiej 20

Ogtoszenie nr 78368 / 15.05.2021

i
Referent ;
Do spraw: administracyjnych Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Mogilnie |

#administracja publiczna

Umowa na czas okreslony
{np. projektu)

Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

Powiatowy
Inspektorat Nadzoru
Budowlanego w
Mogilnie ul, M.
Konopnickiej 20
88-300 Mogilno

nabor w toku

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:
Obstuguje sekretariat

Przyjmuje dokumenty do rejestracji

Obstuguje poczte

Prowadzi rejestry i ewidencje

Obstuguje archiwum

Kogo poszukujemy

Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

Wyksztatcenie: srednie ekonomiczne lub administracyjne

Doswiadczenie zawodowe co najmniej 3 lata biurowo -administracyjnym

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z petni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)



prawo jazdy kat. B

Co oferujemy

Miejsce parkingowe na terenie urzedu

Dostosowanie plandw urlopéw pracownikdw posiadajacych dzieci w wieku szkolnym i przedszkolnym do termindw
wakacji, ferii i przerw swiatecznych

Dostepnosc

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na ptec, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosc, przekonania polityczne, przynaleznosc¢ zwigzkowg, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Jako osoba z niepetnosprawnosciag nie mozesz skorzystad z pierwszenstwa w zatrudnieniu - nie sktadaj dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych,
wynidst co najmniej 6%.

Warunki pracy

Praca biurowa ,praca przy komputerze do 4h dziennie. Warunki ucigzliwe , szkodliwe badz niebezpieczne nie wystepuja.

Dodatkowe informacje

e |esli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podate$ adresu e-mail).

Jedli oferte sktadasz elektronicznie, wtasnorecznie podpisane oswiadczenia dotgcz w formie zeskanowanych
dokumentoéw. Przed rozmowa kwalifikacyjng poprosimy Cie o dostarczenie oryginatdw tych oswiadczen (do wgladu).

Oswiadczenia podpisz odrecznie | wstaw date ich sporzadzenia.

Oferty kandydatow, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesiacach od zakonczenia naboru.

e Nie rozpatrzymy oferty, ktdra nadates po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

Kompletna aplikacja to taka, ktdra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wiasnorecznie podpisane oswiadczenia.

Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapisow ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

Uprzejmie informujemy ,ze skonsultujemy sie z wybranymi kandydatami tzn. z osobami spetniajgcymi wymagania
formalne oraz ktdrych aplikacja wptynie do PINB w terminie. Oswiadczenia musza by¢ podpisane wtasnorecznie .
Oferty otrzymane w formie elektronicznej , po terminie lub niekompletne nie beda rozpatrywane. Oferty osob
niezatrudnionych podlegaja zniszczeniu po uptywie trzech miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy. Szczegétowe
informacje droga e-mail : pinb@pinbmogilno.pl

Prace mozesz rozpoczac od: 2021-06-01

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)



e CVilist motywacyjny

s Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
o Odwiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e prawa jazdy kat. B

Aplikuj do: 31 maja 2021

Aplikuj mailowo na adres: pinb@pinbmogilno.pl, w temacie wpisz: Ogtoszenie nr 78368 / 15.05.2021.

Lub w formie papierowej w zamknietej kopercie na adres: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w
Mogilnie ,ul. M. Konopnickiej 20

88-300 Mogilno

z dopiskiem " Oferta pracy".

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: (52) 318-54-40
lub mailowego na adres: pinb@pinbmogilno.pl

Wiecej o pracy na stronie urzedu: https://www.pinbmogilno.pl

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 31.05.2021
e Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
o Aplikujac, o$wiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]NA

Administratorem Pafstwa danych osobowych jest Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Mogilnie ,reprezentowany
przez Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego z siedzibg : ul. Marii Konopnickiej 20 , 88-300 Mogilno.

Kontakt z administratorem : pinb@pinbmogilno.pl
Funkcje Inspektora Ochrony Danych peini w naszej jednostce Pawet Modrzejewski.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: inpektor@kiodo.pl .

Wzory oswiadczen
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